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Wersja nr 1 obowigzujgca od 10.04.2025r.

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Akademia Skutecznych NGO”
realizowanym przez
Operatora Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej
pl. ks. J. Poniatowskiego 2, 27 — 600 Sandomierz
w partnerstwie z
Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia
”Pro Carpathia”
ul. Rynek 16 lok. 1, 35-064 Rzeszow
w okresie 01.01.2025 - 31.12.2026

nr Umowy: FERS.04.12-1P.04-0017/24

Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspolfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

Priorytet FERS.04 Spojnos¢ spoteczna i zdrowie
Dziatanie FERS.04.12 Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspétpracy

Typ projektu FERS Budowa i rozwoj potencjatu instytucjonalnego NGO do
swiadczenia ustug publicznych

Osérodek Promowania
w Przedsigbiorczosci

Sandomerz PROCARPATHIA



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X : T
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska T

§1

Definicje

Uzyte w Regulaminie nastepujgce okreslenia i skréty oznaczaja:

1.

Beneficjent — oznacza Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej, pl. ks. J.
Poniatowskiego 2, 27 — 600 Sandomierz (nazwa skrocona Osrodek Promowania
Przedsiebiorczosci).

Partner Projektu — oznacza Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro
Carpathia”, ul. Rynek 16 lok. 1 (35-064 Rzeszow).

Partnerzy Projektu - organizacje Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci
Rolnej, pl. ks. J. Poniatowskiego 2, 27 — 600 Sandomierz i Stowarzyszenie na rzecz Rozwoju
i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia®, ul. Rynek 16 lok. 1 (35-064 Rzeszéw), ktdre na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021 — 2027 (Dz. U. 2022 poz. 1079)
zawarty 13.12.2024 Umowe partnerskg do projektu ,Akademia Skutecznych NGO”.

NGO/ Organizacja pozarzadowa/ Organizacja — organizacje pozarzgdowe zgodnie z art. 3 ust.
2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
z wykluczeniem podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust.4.

Pracownik NGO — pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace,
powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, Art. 2. ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2025.277).

Cztonek NGO —osoba okreslona zgodnie z definicjg cztonka organizacji wskazang w statucie,
regulaminie oraz ewidencji cztonkdw organizacji prowadzonej przez Zarzgd.

Wolontariusz NGO - wolontariuszem jest osoba fizyczna, ktéra ochotniczo i bez
wynagrodzenia wykonuje swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, Art. 2 pkt 3) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491).

Uczestnik/Uczestniczka Projektu — oznacza uczestnika w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027, zwanych dalej
»Wytycznymi monitorowania”, zamieszczonych na Portalu Funduszy Europejskich.

Dni robocze — oznacza to dni z wylgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy
w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r.
p0z.1920).

10. RODO - ,RODO” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).
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§2
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie (zwany dalej Regulaminem),
okresla w szczegoélnosci grupe docelowg Projektu, kryteria kwalifikowalnosci, zasady
przeprowadzania procesu rekrutacji oraz sposob udzielania wsparcia w ramach Projektu.

2. Projekt jest wspodtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus - Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 i realizowany przez Beneficjenta wraz z Partnerem Projektu (zwanych dalej
Realizatorami Projektu) w oparciu o:

a) Wniosek o dofinansowanie ztozony przez Beneficjenta oraz umowe nr FERS.04.12-1P.04-
0017/24 zawartg ze Skarbem Panstwa — Szefem Kancelarii Prezesa Rady Ministréw;

b) Wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

3. Celem Projektu jest zwiekszenie réwnego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci, trwatych
I przystepnych cenowo ustug oraz budowa i rozwdj potencjatu instytucjonalnego NGO,
poprzez objecie wsparciem w obszarze edukacja iksztatcenie 400 przedstawicieli
organizacji pozarzgdowych z wojewodztw $wietokrzyskiego i podkarpackiego (300 kobiet
i 100 mezczyzn) ze 140 organizacji w terminie do 31.12.2026 r.

4. Realizatorami Projektu sa:

Beneficjent: Osrodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej:
e Biuro Projektu w Sandomierzu: pl. Ks. J. Poniatowskiego 2 (27-600 Sandomierz)
e Biuro Projektu w Busku - Zdroju: ul. T. Ko$ciuszki 60 (28-100 Busko-Zdrgj).

Partner: Stowarzyszenie na rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia”:
e Biuro Projektu w Rzeszowie: ul. Rynek 16 lok. 1 (35-064 Rzeszow).

5. Projekt jest prowadzony na terenie administracyjnym wojewodztw: Swietokrzyskiego
i podkarpackiego w okresie od 01.01.2025 roku do 31.12.2026 roku.

6. Regulamin wraz z zatgcznikami jest dostepny na stronach internetowych Partneréw
Projektu:

¢ Beneficjent: OSrodek Promowania Przedsiebiorczo$ci:
https://www.opiwpr.org.pl/projekty/akademia-skutecznych-ngo;

e Partner: Stowarzyszeniem na rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia”
https://www.procarpathia.pl/akademia-skutecznych-ngo.
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7. Wszelka korespondencja pomiedzy Realizatorami Projektu, a Organizacjami
pozarzgdowymi prowadzona jest:

a) w formie pisemnej,

b) lub drogg elektroniczng za pomocg poczty elektronicznej kierowanej na adresy: Osrodek
Promowania Przedsigbiorczosci: akademiaNGO@opiwpr.org.pl oraz Stowarzyszenia na
rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia” akademiaNGO @ procarpathia.pl
oraz adres email podany do kontaktu w Formularzu zgtoszeniowym NGO.

8.  Obowigzkiem Organizacji pozarzgdowej jest podanie poprawnego adresu email do kontaktu
oraz zapewnienie prawidtowosci jego dziatania.

9. Projekt realizowany jest zgodnie z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej, Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej, w tym szczegdlnosci z zasadg rownosci szans
I niedyskryminacji, zasadg  partnerstwa, w tym  dostepnosci dla  0soéb
z niepetnosprawnosciami, Konwencjg ONZ o prawach osob niepetnosprawnych oraz
zasadg zréwnowazonego rozwoju, zasadg ,nhie wyrzgdzaj znacznej szkody dla srodowiska”
(Wytyczne Ministra na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021 — 2027 (Dz.U. poz. 1079, z p6zn. Zm.).

10. Kandydowanie do Projektu jest dobrowolne. Udziat dla kazdego zakwalifikowanego
Uczestnika/Uczestniczki Projektu jest bezptatny na zasadach uregulowanych w niniejszym
Regulaminie oraz Umowie uczestnictwa w Projekcie.

§3
Grupa docelowa

1. Wsparcie w ramach projektu kierowane jest do organizacji pozarzadowych (NGO),
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, z wykluczeniem podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust.4
z terenu wojewodztw swietokrzyskiego, podkarpackiego, ktore oddelegujg do uczestnictwa
w Projekcie swoich przedstawicieli/przedstawicielki, posiadajgcych formalny status ich:
pracownikow lub cztonkéw lub wolontariuszy.

2. Grupg docelowg w projekcie jest 140 organizacji pozarzadowych z terenu wojewodztw
Swietokrzyskiego i podkarpackiego delegujgcych 400 przedstawicieli tj. pracownikow
(zgodnie z definicjg Kodeksu Pracy),lub cztonkéw (zgodnie zapisami dotyczgcymi
cztonkostwa okreslonymi w statucie, regulaminie, ewidencji czionkdw prowadzonej przez
Zarzad), lub wolontariuszy (zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie), w tym:

e 300 kobieti 100 mezczyzn
e 8 0s06b z niepetnosprawnosciami (6 kobiet i 2 mezczyzn).
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Wsparcie kierowane jest w szczegdélnosci do NGO, ktore:
¢ nie posiadajg strategii rozwoju (lub jest ona starsza niz 2 lata)
e ktorych przychody za rok poprzedni nie przekroczyty kwoty 100 tysiecy ztotych
e ktore oddelegujg do uczestnictwa w Projekcie minimum 1 osobe z niepetnosprawnoscia.

§4
Proces rekrutacji

Rekrutacja posiada charakter otwarty, zgodnie z zasadg bezstronnosci, jawnosci
I przejrzystosci oraz réownosci szans, rownosci dostepu w tym rownosci ptci.
Rekrutacja bedzie miata charakter cykliczny. Zatozono przeprowadzenie trzech naboréw.
Dwa w roku 2025 i jeden w roku 2026. Kazdy bedzie trwat minimum 21 dni.

Terminy przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych w ramach rund naboru bedg okreslone
w Ogfoszeniach o naborze, na publicznie dostepnych stronach internetowych: Beneficjenta
https://www.opiwpr.org.pl/projekty/akademia-skutecznych-ngo oraz Partnera Projektu
https://www.procarpathia.pl/akademia-skutecznych-ngo.

W ramach projektu Organizacja moze skorzysta¢ tylko raz z catej, zaplanowanej $ciezki
wsparcia.
Organizacja oddelegowuje do udziatu w projekcie od 2 do 4 przedstawicieli, Srednio
zatozono udziat 3 przedstawicieli z jednej Organizacji w projekcie.
W celu realizacji zatozonych wskaznikow projektu, Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢:
a) anulowania ogtoszonej rundy naboru
b) wydtuzenia terminu naboru wnioskéw
c) uruchomienia dodatkowego naboru wnioskow
d) wczesniejszego zamkniecia naboru w przypadku wiekszej o 20 % liczby zgtoszen.

Rekrutacja sktada sie z nastepujgcych elementow:

Organizacja sktada komplet dokumentéw skfadajgcy sie z :

a) Formularza zgtoszeniowego NGO wraz z zatgcznikami

b) Formularza zgtoszeniowego przedstawicieli NGO wraz z zatgcznikami (dla kazdej
delegowanej osoby oddzielny formularz).

Komplet ww. dokumentéw winien by¢ odpowiednio podpisany:

a) Formularz rekrutacyjny NGO winien by¢ podpisany zgodnie z umocowaniem do
podejmowania decyzji w dokumentach rejestrowych

b) Formularz rekrutacyjny przedstawiciela NGO do projektu winny by¢ podpisane przez
osoby oddelegowane.

c) Dokumentacja rekrutacyjna winna by¢ podpisana odrecznie lub przy pomocy podpisu
kwalifikowalnego - kwalifikowanego podpisu elektronicznego, w rozumieniu ustawy o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzesnia 2016 roku
(Dz.U.2021.1797)oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
910/2014 z dnia 23 lipca 2014 roku w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
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w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce
Dyrektywe 1999/93/WE (DZ.URZ.UE.L nr 257, str. 73).

. Komplet podpisanych dokumentow nalezy ztozyc:
a) Osobiscie/ pocztg w Biurach Projektu:

Beneficient: Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej

e Biuro Projektu w Sandomierzu: pl. Ks. J. Poniatowskiego 2 (27-600 Sandomierz)
e Biuro Projektu w Busku -Zdroju: ul. T. Kosciuszki 60 (28-100 Busko-Zdrgj)

Partner Projektu: Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia”

e Biuro Projektu w Rzeszowie ul. Rynek 16 lok. 1 (35-064 Rzeszow)
b)  Elektronicznie odpowiednio na adres mailowy Partneréw Projektu

¢ Osrodek Promowania Przedsiebiorczosci: akademiaNGO@opiwpr.org.pl
e Stowarzyszenia na rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia “Pro Carpathia”

akademiaNGO@procarpathia.pl .
Dokumenty przestane na ww adresy e- mail winny by¢ podpisane:

e przy pomocy podpisu kwalifikowalnego

lub

e odrecznie.

W przypadku podpisania dokumentéw w sposob tradycyjny/odreczny — komplet
dokumentow nalezy przesta¢ w formie skanéw na wskazane powyzej adresy mailowe,
a nastepnie w ciggu 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po przestaniu
dokumentacji mailem, oryginaty dokumentow nalezy przestaé na adres odpowiedniego
Partnera Projektu. W przypadku niedostarczenia oryginatdw dokumentéw w ww. terminie
do biura projektu ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg ocenie.

W przypadku przesytania dokumentacji rekrutacyjnej (zawierajgcej dane osobowe) na ww.
adresy e-mail, pliki nalezy zahastowac, a nastepnie:
w przypadku przeslania dokumentu podpisanego podpisem kwalifikowalnym w kolejnej
wiadomos$¢ e- mail przestaé hasto do pliku;

e W przypadku przestania skanu dokumentu podpisanego odrecznie, hasto do zakodowanego

pliku nalezy przestaC¢ wraz z calg dokumentacjg pocztg, osobiscie w wyzej oznaczonym
terminie.

Kazdorazowo za rekrutacje, realizacje projektu na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego
odpowiada Beneficjent — Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej, na
terenie wojewddztwa podkarpackiego Partner Projektu - Stowarzyszenia na Rzecz Rozwoju
i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia”.

Za dzieh skutecznego doreczenia kompletu dokumentéw rekrutacyjnych, o ktérych mowa
w § 3 uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego date przyjecia dokumentdéw rekrutacyjnych we

wiasciwych Biurach Projektu

b) w przypadku doreczenia za posrednictwem operatora pocztowego bgdz firmy kurierskiej

date doreczenia dokumentéw rekrutacyjnych do wiasciwych Biur Projektu
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c) w przypadku przestania na adres mailowy date wptywu maila z dokumentacjg
rekrutacyjng na wskazane powyzej adres poczty elektroniczne;.

9. W okresie realizacji projektu Partnerzy Projektu uruchomig BIURA REKRUTACJI ONLINE,
ktorych zadaniem bedzie udzielanie informacji na temat mozliwosci uzyskania wsparcia
w projekcie poprzez:

a) Kontakt mailowy, telefoniczny:

o Osrodek Promowania Przedsigbiorczosci; adres e- mail akademiaNGO @ opiwpr.org.pl,
nr tel. 15 833 34 00 w Sandomierzu w godzinach od 8.00 do 16.00, w Busku Zdroju nr.
tel. 15 378 13 16 w godzinach od 8.00 do 16.00, w dniach od poniedziatku do pigtku;

o Stowarzyszenia na rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia”, adres e- mail
akademiaNGO@procarpathia.pl nr. tel. 661 113 018 w godzinach od 8.00 do 15.00,
w dniach od poniedziatku do pigtku.

b) Wideospotkania:

Po uzgodnieniu terminu mozliwe jest odbycie spotkania z kadrg projektu przy
wykorzystaniu aplikacji zapewniajgcej jednoczesnie kontakt wzrokowy i stuchowy np.
przy wykorzystaniu aplikacji: Teams, Skype.
10. Biuro Rekrutacji Online bedzie dziatato odpowiednio: Biuro Rekrutacji Online dla organizacji
pozarzgdowych z terenu wojewddztwa podkarpackiego prowadzone bedzie przez
Stowarzyszenia na rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia”, dla organizacji
pozarzgdowych z terenu wojewodztwa Swietokrzyskiego przez Osrodek Promowania
Przedsiebiorczosci.
11. Swiadczenie ustug informacyjnych dostosowane bedzie do potrzeb czlonkéw organizaciji.
Ustugi informacyjne swiadczone beda:

a) zdalnie, zgodnie z§ 9

b) stacjonarnie w biurach projektu

c) stacjonarnie w miejscach dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

d) w godzinach dostosowanych do potrzeb os6b zaangazowanych w prace w organizacji
pozarzadowej, pozwalajgcych godzi¢ prace zawodowg z pracg w NGO, potrzebg
opieki na osobami zaleznymi, tj. w godzinach popotudniowych od poniedziatku do
piatku, kazdorazowo wczesniej ustalonych.

12.Po zamknigciu naboru Formularze  zgtoszeniowe NGO, Formularze zgtoszeniowe

przedstawicieli NGO zostang ocenione pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

13. Ocenie formalnej poddane zostang nastepujgce kryteria:

a) status organizacji pozarzgdowej w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003

r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z terenu wojewddztw
Swietokrzyskiego i podkarpackiego m.in. na podstawie Portalu Rejestréw Sgdowych/
Wyszukiwarki KRS, Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich, Ewidencji prowadzonej przez
odpowiedniego Staroste. Kryterium oceniane na zasadzie spetnia / nie spetnia
status osob oddelegowanych do projektu przez organizacje pozarzgdowe - pracownik
organizacji — kopia aktualnej umowy o prace — z usunietymi danymi dotyczgcymi
pobieranego wynagrodzenia, wolontariusz — kopia aktualnej umowy wolontariackiej,
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cztonek organizacji — zaswiadczenie o statusie cztonka organizacji podpisane przez
osoby upowaznione. Kryterium oceniane na zasadzie spetnia / nie spetnia

b) wtasciwe podpisanie ztozonego kompletu dokumentéw rekrutacyjnych
d) kompletnos¢ i poprawnosc¢ ztozonych dokumentéw.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku zidentyfikowania brakéw lub niejasnosci na etapie oceny formalnej Partnerzy
Projektu zwracajg sie do organizacji o wyjasnienie w terminie do 5 dni roboczych od
otrzymania informacji. Prosba o wyjasnienia wysytana jest drogg mailowg na adres mailowy
do kontaktu wskazany w Formularzu zgtoszeniowym organizacji do projektu.

Ocenie merytorycznej podlega¢ bedg dane przedtozone w Formularzu rekrutacyjnym NGO,
Formularzu rekrutacyjnym przedstawiciela NGO.

Organizacje, ktore ubiegajg sie o udziat w projekcie na etapie rekrutacji mogg uzyskac
dodatkowe punkty w nastepujgcych obszarach: liczba oddelegowanych do projektu
przedstawicieli/przedstawicielek  organizacji, rola oddelegowanego/ oddelegowanej
w organizacji do udziatu w projekcie.
1) Liczba oddelegowanych do projektu przedstawicieli/przedstawicielek organizaciji:

e 2 osoby oddelegowane — 0 punktow

e 3 -4 osoby oddelegowane — 2 punkty
2) Rola oddelegowanego/oddelegowanej w organizacji:

e organizacja, ktéra oddeleguje do projektu osoby petnigce funkcje kluczowe, kluczowe
role w organizacji ( cztonkowie zarzgdu, kierownicy, koordynatorzy) — 2 punkty —
wszystkie osoby oddelegowane, 1 punkt — potowa oséb oddelegowanych

e organizacja, ktora oddeleguje do projektu osoby, ktore aktywnie dziatajg w organizacji
(aktywnie uczestniczyty w realizacji 2 dziatan w organizacji w ciggu ostatnich 2
ostatnich lat) — 2 punkty — wszystkie osoby oddelegowane, 1 punkt — potowa 0so6b
oddelegowanych.

Dodatkowe punkty otrzymajg organizacje (NGO):
e ktdre nie posiadajg spisanej, aktualnej (nie starszej niz 2 lata) strategii rozwoju - 10
punktow
e ktorych przychody za rok poprzedni nie przekroczyty kwoty 100 tysiecy ztotych - 10
punktow

e ktére oddelegujg do uczestnictwa w projekcie minimum 1 osobe
z niepetnosprawnoscig - 10 punktow.

Po kazdej rundzie naboru sporzgdzony zostanie Protokét rekrutacyjny oddzielny przez
kazdego Realizatora Projektu. Na stronie internetowej kazdego Realizatora Projektu, po
kazdym naborze zamieszczona zostanie lista rankingowa organizacji zakwalifikowanych do
projektu i lista rezerwowa organizacji.

W przypadku zgtoszenia rezygnacji z udziatu w Projekcie przez organizacje, do uczestnictwa
zostanie zaproszona kolejna organizacja z listy rezerwowej.

Informacje o wyniku rekrutacji otrzymajg wszystkie organizacje pocztg elektroniczng na
wskazany w Formularzu zgtoszeniowym organizacji adres e- mail. W przypadku braku ww.
adresu informacja zostanie przekazana pisemnie na adres podany do korespondenciji.
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§5
Formy wsparcia dla Uczestnikoéw Projektu

1. Warunkiem zakwalifikowania do udziatu we wsparciu jest akceptacja niniejszych
postanowien Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, oraz zawarcie
z Realizatorami Umowy uczestnictwa w Projekcie.

2. Mapa wsparcia wyodrebnia dwa obligatoryjne etapy:
| ETAP. Obejmujgcy diagnoze funkcjonowania, potrzeb rozwojowych i kapitatu ludzkiego
NGO - sktadajgcy sie z dwodch czesci:

1) Analizy strategicznej dotychczasowej dziatalnosci NGO, w kontekscie zagrozen i szans,
czynnikbw zewnetrznych i wewnetrznych, z wykorzystaniem metodyk Balanced
Scorecard (BSC), SWOT - z uwzglednieniem perspektyw: finansowej; procesow
wewnetrznych; odbiorcéw ustug; rozwojowej. Wymiar czasowy: 20 godzin na NGO;

2) Diagnozy kompetenciji, styléw zachowan i poziomu motywacji w kontekscie petnienia rol
zespotowych, polepszania relacji oraz pobudzania kreatywnosci. Diagnoza bedzie
realizowana w oparciu o wyspecyfikowane narzedzie DISC. Wymiar czasowy: 4
godziny na osobe.

Uzyskane wyniki, stang sie wktadem do budowania planu rozwoju kompetencji kazdej

NGO oraz podstawg opracowania mapy wsparcia i korzystania z oferty projektowej przez

oddelegowanych do uczestnictwa przedstawicieli.

Il ETAP. Kazda z zakwalifikowanych do uczestnictwa NGO, bedzie posiadata prawo do
skorzystania z elastycznego pod wzgledem tematycznym, terminowym i dostepnego
w catym okresie realizacyjnym Projektu pakietu wsparcia w obrebie 5 zadan:

1) Wsparcie przedstawicieli NGO w zakresie realizacji celow z perspektywy
finansow: gtdbwng formg dziatan bedg indywidualne i grupowe spotkania doradcze dla
oczekujgcych nabycia lub utrwalenia kompetencji z obszaru zarzgdzania finansami
w NGO, ktore obejmujg np. problematyki: ewidenciji ksiegowej sSrodkow pozyskiwanych
z roznych zrédet, rozliczania dotacji, zatrudniania i spraw kadrowych, opracowywania
budzetow, sprawozdawczosci finansowej, itp. Wymiar czasowy: srednio 10 godzin na
osobe;

2) Wsparcie przedstawicieli NGO w zakresie prowadzenia proceséw wewnetrznych:
w ramach dziatania przewidziano doradztwo specjalistyczne ukierunkowane na
doskonalenie funkcjonowania niezbednych w kazdej organizacji spraw w obrebie
wewnetrznego funkcjonowania. Nalezg do nich m.in. dokumentowanie pracy organow
statutowych, aktualizacja wymaganych prawnie obowigzkéw w obrebie prowadzenia
i przechowywania dokumentacji, RODO, kwestie wypracowania/ przeniesienia
standardow w zakresie komunikacji i skutecznego zarzgdzania zespotem. Wymiar
czasowy: srednio 10 godzin na osobe;

3) Wsparcie przedstawicieli NGO w zakresie realizacji celédw z perspektywy
odbiorcéw ustug: zatozone do realizacji formy szkoleniowe, koncentrujg sie wokot
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zagadnieh strategicznych oddziatywan zewnetrznych organizacji uczestniczgcych
w Projekcie. Wstepnie przewidywana tematyka dziatan edukacyjnych dotyczy m.in.
wystgpien publicznych, skutecznych dziatan animacyjnych adresowanych do réznych
grup uczestnikéw, budowania wizerunku organizacji z wykorzystaniem narzedzi IT,
docierania z ofertg, promocji i public relations. Wymiar czasowy jednodniowego
szkolenia grupowego (dla srednio 10-15 oséb): 6 godzin;

4) Wsparcie przedstawicieli NGO w zakresie realizacji celéw z perspektywy rozwoju:
zakres wsparcia w zadaniu przewidziano dwutorowo. Wstepnie koncentruje sie na
formach szkoleniowych z obszaréw kompetencji miekkich: sposoby radzenia sobie ze
stresem, inspirowanie i wzmacnianie zaangazowania w zespole. Drugi cigg zagadnien
zwigzany jest z zarzgdzaniem projektami (szkolenie z zarzgdzania zgodnie z metodykag
PM2), prowadzeniem dziatan marketingowych, profesjonalng obstugg klienta, czy
wymaganiami zwigzanymi z szeroko rozumiang dostepnoscig oferty NGO. Wymiar
czasowy jednodniowego szkolenia grupowego (dla srednio 10-15 oséb): 6 godzin.
Wymiar czasowy szkolenia PM 2 - szkolenie online (24*45 min);

5) Wizyty studyjne. W okresie realizacyjnym przewidziane zostaty cztery 3 - dniowe
wyjazdy studyjne dla okoto 80 oséb (2 dla organizacji z terenu wojewoédztwa
swietokrzyskiego, 2dla organizacji z terenu wojewoédztwa podkarpackiego). W
przypadku wiekszej liczby chetnych niz zatozonych miejsc, Realizatorzy zobowigzujg
sie do okreslenia obiektywnych kryteriow doboru przedstawicieli NGO i ich
zakomunikowania wszystkim uczestnikom.

Zgodnie z zatwierdzong koncepcjg merytoryczng realizacji wsparcia, kazde z zaktadanych

w Projekcie dziatan, zostanie objete procesem oceny jakosci oraz weryfikacji poziomu

uzyskania adekwatnych kompetencji. Stosowne narzedzia wykorzystywane w tym celu

obejmujg m.in. kwestionariusze badawcze, formularze wywiadéw i obserwacji, ankiety,
testy wiedzy, itp.

§6

Prawa i obowigzki Uczestnikéw Projektu

. Uczestnik/ Uczestniczka Projektu ma prawo do:

1) Nieodptatnego udziatu w zajeciach doradczych, szkoleniach oraz innych dziataniach
projektowych.

2) Korzystania z materiatéw dydaktycznych udostepnianych w ramach Projektu.

3) Otrzymywania positkow i przerw kawowych podczas szkolen grupowych.

4) Ubiegania sie o udziat w bezptatnym wyjezdzie studyjnym.

5) Organizacje pozarzagdowe mogg wycofywaC z projektu oddelegowanych
przedstawicieli, posiadajgcych status Uczestnikow Projektu.

6) Przedstawicielom NGO posiadajgcym status oddelegowanych Uczestnikow Projektu,
przystuguje prawo ziozenia Realizatorom Projektu, oswiadczenia o rezygnacji
z uczestnictwa w Projekcie.
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7) W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie delegowanego przez organizacje
Uczestnika/Uczestniczki lub wycofania przez organizacje Uczestnika/Uczestniczki
organizacji przystuguje prawo oddelegowania nowego przedstawiciela w miejsce osoby
wychodzacej z projektu. W takim przypadku nowy Uczestnik/Uczestniczka projektu ma
prawo uzyskania wsparcia w zakresie badania DISC i kolejnych formach wsparcia
okreslonych w Regulaminie.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest do:

1) Aktywnego udziatu we wszystkich dziataniach projektowych zgodnie z ustalonym
zakresem i harmonogramem.

2) Uczestnictwa we wsparciu w wymiarze min.85 % obecnosci (na podstawie list
obecnosci). Nie dotyczy szkolen jednodniowych.

3) Zgtaszania Realizatorom Projektu faktu brak mozliwosci udziatu w zaplanowanym
wsparciu, najpdzniej 4 dni robocze przed planowany, terminem wsparcia.

4) Niewykonywanie obowigzkéw okreslonych w § 5 pkt. 2 ppkt. 2 i 3 moze skutkowac
skresleniem osoby z listy Uczestnikow projektu.

5) Przekazywania Realizatorom Projektu wszelkich niezbednych informacji oraz
dokumentow wymaganych do realizacji Projektu.

6) Informowania Realizatora Projektu o wszelkich zmianach majgcych wptyw na realizacje
dziatan projektowych.

7) Przestrzegania zapisow obowigzujgcych w Regulaminie.

8) Wiasnorecznego potwierdzania list obecnosci, dziennikdéw zajeé, kart doradczych
i realizacji ustug, testéw, opracowan diagnostycznych, itp.

9) Kwitowania odbioru materiatéw, positkdw, zaswiadczen, certyfikatow, itp.
przystugujgcych w zwigzku z uczestnictwem w projekcie.

10) Poszanowania mienia Realizatorow Projektu oraz podmiotow udostepniajgcych
mienie, w ktérych prowadzone bedg dziatania projektowe.

11) Przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie rowniez do wspétpracy z Realizatorami
Projektu w zakresie monitorowania i ewaluacji efektow, zarowno w trakcie, jak rowniez —
w celu walidacji osiggnietych rezultatdw — po zakonczeniu dziatah projektowych. Kazdy
Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek przekazania informacji dotyczacej
sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu)
zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych monitorowania (tzw. wspdine
wskazniki rezultatu bezposredniego).

Uczestnik/Uczestniczka Projektu oswiadcza, ze nie korzysta rownolegle z tego samego
typu wsparcia w innych projektach wspoffinansowanych przez Unige Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
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§7
Obowiazki Realizatoréw Projektu

1. Realizatorzy Projektu zobowigzujg sie do zapewnienia nieodptatnego dostepu do ustug

i dziatan objetych zakresem wsparcia, w tym:

1) Zapewnienie wykwalifikowanej kadry do przeprowadzenia analiz strategicznych oraz
diagnoz indywidualnych, zgodnie z przyjetym w projekcie podejsciem metodycznym.

2) Zapewnienie merytorycznej kadry do przeprowadzenia zaje¢ doradczych.

3) Wytonienie wykonawcow zaje¢ szkoleniowych, zgodnie z oczekiwanym przez
uczestnikow zakresem programowym szkolen.

4) Udostepnienie niezbednych materiatéw dydaktycznych i informacyjnych.

5) Prowadzenie wszystkich ustug projektowych uwzgledniajgcych, indywidualne potrzeby
uczestnikdw Projektu w zakresie m. in. problematyki, miejsca realizacji, terminow
i czasu trwania zajec.

6) Zapewnienie niezbednej bazy organizacyjnej i lokalowej do przeprowadzenia zajec
doradczo-szkoleniowych.

7) Zagwarantowania positkdw na zajeciach szkoleniowych.

8) Zapewnienia czytelnych zasad wytaniania uczestnikow/uczestniczek wizyt studyjnych,
wartosciowego programu wizyt studyjnych, organizacji wizyt studyjnych.

9) Wydania Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu, ktérzy zakonczyli udziat w szkoleniach,
zgodnie z warunkami Regulaminu, zaswiadczen ukohczenia z uzyskanymi efektami
uczenia.

§8
Dostepnos¢ wsparcia dla Uczestnikow/Uczestniczek Projektu

1. Projekt umozliwia wszystkim osobom — bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosc,
rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng
— sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich elementach wsparcia na jednakowych
zasadach.

2. W miare mozliwosci realizacyjnych formy oraz intensywnos¢ wsparcia bedzie
dopasowywana do oczekiwan uczestnikbw, w szczegolnosci kobiet, ktére czesto
rezygnujg z podnoszenia kwalifikacji z powodu koniecznosci sprawowania opieki nad
dzie¢mi lub osobami zaleznymi, osobami z niepetnosprawnoscia.

3. Uczestnikami Projektu mogg by¢ osoby pochodzgce z krajow trzecich, obcego
pochodzenia, nalezgce do mniejszosci narodowych, w tym przedstawiciele spotecznosci
marginalizowanych, takich jak Romowie, bedgcych w kryzysie bezdomnosci lub
dotknietych wykluczeniem z dostepu do mieszkan — pod warunkiem spetnienia warunkéw
przynaleznosci do grupy docelowej.
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Realizatorzy Projektu zobowigzani sg do dochowania obowigzkéw wynikajgcych
z dokumentu Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, ktére sg
zatgcznikiem nr 2 do ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027”, w szczegdlnosci w zakresie standardow:

1) Szkoleniowego;

2) Informacyjno-komunikacyjnego;

3) Cyfrowego.

. Zgodnie z § 3 punkt 5. umowy o dofinansowanie Projektu nr FERS.04.12-1P.04-0017/24,

informujemy o0 mozliwosci zgtaszania do Instytucji Zarzgadzajgcej Ilub Instytucji
Posredniczacej podejrzenia o niezgodnosci Projektu lub dziatan Beneficjenta z Konwencjg
0 prawach oséb niepetnosprawnych sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 .
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,KPON”. Sygnaty, zgtoszenia lub
skargi dotyczgce wystgpienia niezgodnosci projektow FERS z postanowieniami KPON
mogg przekazywa¢ osoby fizyczne (uczestnicy projektéw lub ich petnomocnicy
i przedstawiciele), instytucje uczestniczace we wdrazaniu funduszy Unii Europejskiej,
strona spoteczna (stowarzyszenia, fundacje), za pomocg (w kazdym ponizszym przypadku
uznaje sie zgtoszenie za przekazane w formie pisemnej):

C) poczty tradycyjnej - w formie listownej na adres ministerstwa: Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej, ul. Wspodlna 2/4, 00-926 Warszawa lub na adres Instytucji
Posredniczacej: Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583
Warszawa,

d) skrzynki nadawczej e-puap Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej lub
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

§9

Pomoc publiczna

. W przypadku podmiotéw, ktorym przystuguje pomoc de minimis, do formularza

rekrutacyjnego nalezy dotgczy¢ wypetnione i podpisane zatgczniki dotgczone do
niniejszego Regulaminu, dot. pomocy de minimis. Jesli planowana pomoc de minimis
przekracza limit pomocy de minimis, pomoc nie moze zostac udzielona.

. Wartos¢ udzielonego wsparcia stanowi pomoc publiczng (pomoc de minimis).
. Partnerzy Projektu w dniu rozpoczecia wsparcia wydajg uczestnikowi zaswiadczenie

0 udzielonej pomocy de minimis zgodnie z obowigzujgcymi na moment wydawania
zaswiadczenia odrebnymi przepisami.

. Jezeli Organizacja wykorzysta wsparcie o innej wartos¢, niz warto$¢ okreslona

w zaswiadczeniu, Partnerzy Projektu zobowigzani sg do wydania zaktualizowanego
zaswiadczenia o0 przyznaniu pomocy de minimis.

. Organizacja zobowigzana jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzana z otrzymang

pomocg przez okres 10 lat liczgc od dnia podpisania Umowy wsparcia.
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§7

RODO

Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze $srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-20272, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

l. Administrator

Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
1. Kancelaria Prezesa Rady Ministrow z siedzibg przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583
Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Il Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 102 RODO):

» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej,

» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88).

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,,ustawg wdrozeniowg”.

3 Dotyczy wytacznie projektow aktywizujacych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.
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rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn.
zm.)

» ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegolnosci art. 87-
93,

» ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

= ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2020, poz. 164, z pozn. zm.).

V. Sposob pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktdérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotow
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegolnosci od wnioskodawcow,
beneficjentéw, partnerow.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
1. podmiotom, zaangazowanym w realizacje zadan w ramach FERS, w szczegdlnosci
Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Koordynujace;j

2. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

3. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego,
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen
spotecznych,

4. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemdw
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym,

5. podmiotom, ktore wykonujg czynnosci zwigzane z audytem i kontrolg,
6. innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa,

7. a takze podmiotom, ktérym wymienione podmioty powierzajg realizacje zadan na
podstawie odrebnych umow, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w
punkcie I, jednak nie dtuzej niz okres wymieniony w art. 82 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r., a takze przez okres wynikajgcy
w ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

VIl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
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Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
oraz w sposob zautomatyzowany?,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania danych osobowych, prosimy kontaktowac
sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujgcy sposob:
= pocztg tradycyjng (Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: IOD@kprm.gov.pl).

Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajacej

Klauzula informacyjna ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO®, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-20278, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

l. Administrator

4 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88).

6 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,,ustawg wdrozeniowg”.
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Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
1. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celéw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Il Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10’ RODO)&:

» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej,

» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pozn.
zm.)

= ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegolnosci art. 87-
93,

» ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

V. Sposob pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotow
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegolnosci od wnioskodawcoéw,
beneficjentéw, partnerow.

V. Dostep do danych osobowych

7 Dotyczy wytacznie projektow aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.
8 Nalezy wskazac jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
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Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspoétpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw finansow publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
I operatorom telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w
punkcie .

VIl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
oraz w sposob zautomatyzowany?®,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIIl.  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

9 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.
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Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych (IOD) w nastepujacy sposéb:

= pocztg tradycyjng (ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).

Klauzula Informacyjna Beneficjenta/Partnera Projektu

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

Administrator danych osobowych

Administratorami Pani/Pana danych osobowych s3:

- Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej z siedzibg w Sandomierzu, pl.
KS. J. Poniatowskiego 2, ktory jest Beneficjentem Projektu ,Akademia Skutecznych NGO” , tel.
15/ 833 34 00, e-mail: fundacja@opiwpr.org.pl, i ktéry udostepnia dane osobowe w ramach
realizacji projektu innym/ powyzszym administratorom danych osobowych wedtug wtasciwosci, w
szczegolnosci przy pomocy CST2021.

— Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia” z siedzibg w
Rzeszowie ul. Rynek 16/1 35-064 Rzeszow , e-mail: info@procarpathia.pl ktére jest Partnerem
Wiodgcym Projektu ,Akademia Skutecznych NGO” realizowanego na podstawie umowy
partnerskiej i umowy o dofinansowanie projekt nr FERS.04.12-1P.04-0017/24 wraz z
Beneficjentem: Osrodkiem Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej z siedzibg
w Sandomierzu, pl. KS. J. Poniatowskiego 2.

Dane kontaktowe do Inspektorow Ochrony Danych wyznaczonych przez
Administratoréw:

- Osrodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
przez Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych e-mailem: daneosobowe@opiwpr.org.pl . lub
pisemnie na adres: Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej, pl. KS. J.
Poniatowskiego 2, 27-600 Sandomierz.

- Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia” wyznaczyto
Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania przez Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych e-mailem: info@procarpathia.pl lub
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pisemnie na adres: Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia”
w Rzeszowie ul. Rynek 16/1 35-064 Rzeszdw.

Cele przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane do celéw wypetnienia obowigzkdéw prawnych
cigzgcych na Administratorze zwigzanych z:

1. Wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjg: Umowy o dofinansowanie projekt u W
RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA ROZWOJU SPOLECZNEGO
2021-2027 Nr umowy: FERS.04.12-1P.04-0017/24, realizacjg Projektu AKADEMIA
SKUTECZNYCH NGO, oraz zadan zwigzanych z realizacjg Umowy partnerskiej do
Projektu Akademia skutecznego NGO, w szczegodlnosci do celdéw: rekrutacji NGO,
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytow, w stosownych przypadkach, do celow okresSlenia
kwalifikowalnosci uczestnikow; oraz dziatan informacyjno-promocyjnych.

2. Archiwizacjg dokumentacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzkow
prawnych cigzgcych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. bic, art. 9 ust. 2 lit. g, RODO),
wynikajgcych z:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej
(Dz. U. UE. L. z2021 r. Nr 231, str. 159, z p6zn. zm.);

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 21, z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
6) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

7) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
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Kategorie odnosnych danych osobowych

Zakres Pani/Pana danych osobowych, ktére moze przetwarza¢ Administrator wynika z art. 87 ust.
2 i ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione m.in. innym podmiotom na podstawie
przepiséw prawa, w szczegolnosci podmiotom, o ktoérych mowa w art. 87 i 89 ust. 1 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, organom Komisji Europejskiej, podmiotom upowaznionym
przez Administratora, w tym pracownikom i wspotpracownikom Administratora, podmiotom, ktore
wykonujg ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych, a takze
zapewnieniem fgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym,
operatorom pocztowym lub kurierskim. Ponadto, w zakresie stanowigcym informacje publiczng,
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacja.

Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowe;.

Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw.
Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Jesli podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit.
g, art. 10 RODO, posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych osobowych i uzyskania ich
kopii (art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO), prawo do ograniczenia
przetwarzania (art. 18 RODO). Jezeli natomiast postawg przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, posiada Pani/Pan dodatkowo prawo do usuniecia
danych ("prawo do bycia zapomnianym"), z zastrzezeniem wyjatkow wynikajgcych z tego
przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO).

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

Zrédto pochodzenia danych osobowych
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Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane Administratorowi przez Panig/Pana lub
przez instytucje i podmioty zaangazowane w realizacje projektu: AKADEMIA SKUTECZNYCH
NGO

Informacja o wymogu podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Ich niepodanie
uniemozliwi realizacje przez Administratora ww. celow.

Informacja dotyczaca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, w tym
profilowania

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
rowniez profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.

§ 10
Przetwarzanie wizerunku i jego rozpowszechnianie

1. Na podstawie art. 6 ust. 1 lt. a RODO w zwigzku z art. 81 ust. 1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24,
z poézn. zm.) Uczestnik/Uczestniczka Projektu wyraza zgode na przetwarzanie przez
Kancelarie Prezesa Rady Ministrow, petnigcg funkcje Instytucji Posredniczacej oraz Ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, petnigcego funkcje Instytuciji Zarzadzajgcej oraz
Osrodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej oraz Stowarzyszenia na
Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia "Pro Carpathia” mojego wizerunku w zwigzku
z uczestnictwem w projekcie pn. ,Akademia Skutecznych NGO” nr umowy o dofinansowanie
FERS.04.12-IP.04-0017/24 w celach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z realizacjg
FERS 2021-2027, na stronach internetowych ww. podmiotéw, w mediach
spotecznosciowych oraz w materiatach promocyjnych.

2. Zgoda ma charakter nieodptatny, nieograniczony czasowo, terytorialnie oraz ilosciowo.
Zgoda dotyczy wizerunku utrwalonego w jakikolwiek sposéb podczas udziatu w projekcie (w
szczegolnosci w postaci fotografii, filmu, nagrania dzwiekowego itp.). Na potrzeby ww. celow
wizerunek moze by¢ uzyty do roznego rodzaju form elektronicznego przetwarzania,
kadrowania i kompozycji, zestawiony z wizerunkami innych o0séb oraz uzupetniony
towarzyszagcym komentarzem. Wszelkie materiaty (w tym ewentualne nagrania) z udziatem
Uczestnika/Uczestniczki projektu mogg by¢ ciete, montowane, modyfikowane, dodawane do
innych materiatow powstajgcych na potrzeby projektu — bez obowigzku akceptacji produktu
kohcowego, tj. rozpowszechniony publicznie we wszelkich mediach.

3. Niniejsza zgoda jest dobrowolna i moze by¢ cofnieta w dowolnym momencie, a jej wycofanie
nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofanie.

Osérodek Promowania
w Przedsigbiorczosci

Sandomierz PRDCARPA'H IA
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§ 11 Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10.04.2025 roku i obowigzuje przez caty
okres realizacji Projektu.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmujg
wiasciwi Kierownicy Projektu z ramienia Beneficjenta oraz Partnera.

3. Beneficjent projektu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu bgdz
wprowadzenia dodatkowych postanowien.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie zapisy
Kodeksu Cywilnego.

Zalaczniki do regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy NGO

Zatgcznik nr 2 — Formularz zgtoszeniowy przedstawicieli NGO

Zatgcznik nr 3 - Zaswiadczenie o statusie cztonka organizacji

Zatgcznik nr 4 — Zgoda na przetwarzanie wizerunku wraz z zezwoleniem na jego
rozpowszechnianie

Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajacej i Klauzula
informacyjna Instytucji Posredniczgcej

Zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna Beneficjenta_Partnera Projektu
Zatgcznik nr 7 — Informacja o uzyskanej pomocy de minimis

Zatgcznik nr 8 — Informacja o uzyskanej pomocy de minimis
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